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 INSTRUMENTO CONVOCATÓRIO PARA CONVIT  E Nº 004/2022 

 PREÂMBULO 

 O  Presidente  do  Ins�tuto  Guaicuy,  no  uso  de  suas  atribuições  legais,  torna  público  que  fará 
 realizar o Convite para a contratação  a seguir caracterizada. 

 PROCESSO: CONVITE Nº 004/2022 

 OBJETO:  Contratação  de  ”serviços  de  produção  de  materiais  gráficos  em  impressão  offset, 
 gráfica  rápida  e  plotagem  sob  demanda”,  conforme  especificações,  exigências  e 
 quan�dades estabelecidas no  Anexo II. 

 RECEBIMENTO  DOS  ENVELOPES:  16/11/2022,  entre  14h00m  e  18h00m,  na  Rua  Brasópolis, 
 109, bairro Floresta, Belo Horizonte/MG, CEP:30150-170; 

 PRIMEIRA SESSÃO PÚBLICA DE ABERTURA DE ENVELOPES:  17/11/2022 a par�r de 10h00m; 

 A  exibição  da  abertura  dos  envelopes  com  Documentos  de  Habilitação  e/ou  Proposta 
 Técnica  e  Proposta  de  Preço  lacrados  ocorrerá  no  dia  17/11/2022,  a  par�r  de  10h00m,  através 
 de  transmissão  ao  vivo.  O  acesso  ocorrerá  por  “  link  ”  que  será  enviado  mediante 
 credenciamento  prévio  pelo  e-mail:  compras  @guaicuy.org.br  ,  conforme  estabelecido  no 
 item 9.3. deste Instrumento. 

 Não  havendo  expediente  do  Ins�tuto  Guaicuy  nos  dias  supracitados,  a  data  limite  para 
 entrega  dos  envelopes,  bem  como  a  data  para  a  primeira  sessão  de  abertura,  serão 
 redesignadas automa�camente para o primeiro dia ú�l subsequente, nos mesmos horários. 

 O  julgamento  das  propostas  obedecerá  ao  disposto  no  Capítulo  8  deste  Instrumento  e  no 
 art.  81  do  capítulo  III  do  Regimento  Interno  do  Ins�tuto  Guaicuy.  O  Instrumento 
 Convocatório  completo,  com  seus  anexos  e  eventuais  erratas,  bem  como  o  referido 
 Regimento,  encontram-se  disponíveis  no  site  oficial  da  Ins�tuição: 
 h�ps://guaicuy.org.br/transparencia/  .  Mais  informações  poderão  ser  ob�das  pelo  e-mail: 
 compras  @guaicuy.org.br  . 

 Belo Horizonte, 28 de outubro de 2022. 

 INSTITUTO GUAICUY 
 José de Castro Procópio 

 Presidente 

 Brasópolis, 109 - Floresta 

 Belo Horizonte | CEP 30.111-060 

http://www.guaicuy.org.br/
https://guaicuy.org.br/
https://guaicuy.org.br/transparencia/
https://guaicuy.org.br/


 1. OBJETO 

 1.1.  Contratação  de  ”serviços  de  produção  de  materiais  gráficos  em  impressão  offset,  gráfica  rápida  e  plotagem 
 sob demanda”  conforme especificações, exigências e  quan�dades estabelecidas no  Anexo II. 

 2. DA IMPUGNAÇÃO DO INSTRUMENTO E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO 

 2.1.  As  pessoas  jurídicas  e/ou  seus  representantes  que  �verem  interesse  em  par�cipar  do  processo  formal  de 
 compra  por  Convite,  obrigam-se  a  acompanhar  as  publicações  referentes  ao  processo  no  site  oficial  do  Ins�tuto 
 Guaicuy, mediante acesso pelo seguinte link:  h�ps://guaicuy.org.br/transparencia/  . 

 2.2.  Os  interessados  poderão  interpor,  através  do  e-mail  compras  @guaicuy.org.br  ,  pedido  de  impugnação  sobre  o 
 presente  Instrumento  Convocatório,  no  todo  ou  em  parte,  em  até  3  (três)  dias  úteis  contados  da  sua  publicação, 
 sob  pena  de  preclusão,  conforme  art.  80  do  capítulo  III  do  Regimento  Interno  do  Ins�tuto  Guaicuy,  disponibilizado 
 no site oficial através do link:  h�ps://guaicuy.org.br/transparencia/manuais/  . 

 2.3.  Os  pedidos  de  esclarecimentos  referentes  ao  processo  por  Convite,  poderão  ser  realizados  por  qualquer 
 pessoa,  inclusive  os  interessados  na  par�cipação,  e  deverão  ser  enviados  à  Comissão  de  Controle  de  Compras, 
 através  do  e-mail  compras  @guaicuy.org.br  ,  até  3  (três)  dias  úteis  antes  da  data  marcada  para  a  primeira  Sessão 
 Pública de abertura de envelopes. 

 2.4.  Nos  pedidos  de  impugnação,  bem  como  nos  pedidos  de  esclarecimentos  enviados,  os  interessados  deverão 
 iden�ficar-se  com  qualificação  básica  do  representante  (Nome  completo)  e,  se  for  o  caso,  também  da  empresa  a 
 qual representa (Razão Social e CNPJ). 

 2.4.1.  Os  esclarecimentos  ou  resposta  ao  pedido  de  impugnação  serão  prestados  pelo  Ins�tuto  Guaicuy  no 
 prazo de 2(dois) dias úteis, por e-mail. 

 3. DA PARTICIPAÇÃO 

 3.1.  Poderão  par�cipar  do  Convite  pessoas  jurídicas  legalmente  autorizadas  a  atuarem  no  ramo  per�nente  ao 
 objeto deste Instrumento, que atendam a todas as exigências con�das neste Instrumento. 

 3.2. É vedado a qualquer pessoa, �sica ou jurídica, representar mais de uma candidata neste Convite. 

 3.3. NÃO PODERÃO PARTICIPAR NEM CONTRATAR COM O INSTITUTO GUAICUY: 

 3.3.1.  Dirigentes,  empregados  ou  trabalhadores  de  outra  natureza  da  Ins�tuição,  seus  cônjuges, 
 companheiros  ou  parentes  em  linha  reta  ou  colaterais,  consanguíneos  ou  por  afinidade,  até  o  3º  (terceiro) 
 grau. 

 3.3.2.  Pessoas  �sicas  ou  jurídicas  que  atualmente  prestam  serviços  à  Vale  S/A  ou  as  suas  subsidiárias  nos 
 Municípios  a�ngidos  pelo  rompimento  da  barragem  de  rejeitos  de  Córrego  do  Feijão  localizada  em 
 Brumadinho/MG ocorrido em 25/01/2019. 

 4. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA DE PREÇO, DA PROPOSTA TÉCNICA  E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 4.1.  Os  Documentos  de  Habilitação,  a  Proposta  Técnica  e  a  Proposta  de  Preço  deverão  ser  apresentadas  em 
 envelopes  não  transparentes,  dis�ntos,  lacrados  e  indevassáveis  ,  contendo  em  sua  parte  externa,  as  seguintes 
 informações: 
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 Envelope 01: 
 “DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO” 

 RAZÃO SOCIAL, CNPJ E ENDEREÇO DA CANDIDATA 
 INSTRUMENTO CONVOCATÓRIO PARA CONVITE Nº 00X/2022 

 A/c do Setor de Compras do Ins�tuto Guaicuy 
 Envelope 02: 

 “PROPOSTA TÉCNICA” 
 RAZÃO SOCIAL, CNPJ E ENDEREÇO DA CANDIDATA 

 INSTRUMENTO CONVOCATÓRIO PARA CONVITE Nº 00X/2022 
 A/c do Setor de Compras do Ins�tuto Guaicuy 

 Envelope 03: 
 “PROPOSTA DE PREÇO” 

 RAZÃO SOCIAL, CNPJ E ENDEREÇO DA CANDIDATA 
 INSTRUMENTO CONVOCATÓRIO PARA CONVITE Nº 00X/2022 

 A/c do Setor de Compras do Ins�tuto Guaicuy 

 4.2.  A  apresentação  dos  Documentos  de  Habilitação,  da  Proposta  Técnica  e  da  Proposta  de  Preço  deve  ser 
 realizada  de  forma  presencial  ou  envio  por  Correios  ou  transportadora  e  conforme  as  indicações  do  Preâmbulo 
 deste  Instrumento  (data,  horário  e  local)  ,  sendo  considerada  como  data  de  entrega  a  data  de  assinatura  do  Aviso 
 de Recebimento do envelope. 

 4.2.1.  As  candidatas  interessadas  em  enviar  os  envelopes  pelos  Correios  poderão  fazê-lo  direcionando  o 
 envio para:  CAIXA POSTAL 7380 - BELO HORIZONTE, MG  CEP 30110-973. 

 4.2.2.  As  candidatas  que  optarem  pelo  envio  postal  dos  envelopes  (Transportadora,  Correios  com  entrega 
 na  sede  ou  Correios  com  entrega  por  Caixa  Postal),  deverão  enviar  o  comprovante  de  postagem  em  até  2 
 (dois)  dias  úteis  antes  da  data  prevista  no  Preâmbulo  para  recebimento  dos  envelopes,  para  o  seguinte 
 endereço de e-mail:  compras  @guaicuy.org.br  . 

 4.2.3.  O  Ins�tuto  Guaicuy  não  se  responsabiliza  por  envelopes  de  “Documentos  de  Habilitação”,  “Proposta 
 Técnica”  e  “Proposta  de  Preço”,  e  que  não  sejam  entregues  no  local,  data  e  horário  definidos  no 
 Preâmbulo deste Instrumento. 

 4.2.4.  Cada  candidata  apresentará  um  só  envelope  com  seus  Documentos  de  Habilitação,  um  só  envelope 
 com  sua  Proposta  Técnica  e  um  só  envelope  com  sua  Proposta  de  Preço,  podendo  subs�tuí-los  ou 
 re�rá-los,  bem  como  declarar  sua  desistência,  até  o  horário  de  início  da  primeira  sessão  de  abertura  de 
 envelopes. 

 5. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAÇÃO 

 5.1.  A  candidata  deverá  apresentar,  salvo  hipótese  de  dispensa  de  algum  deles  prevista  em  legislação  e  na  forma 
 prevista  no  Capítulo  4,  os  Documentos  de  Habilitação  cuja  relação  se  encontra  no  art.  78  do  Capítulo  III  do 
 Regimento  Interno  do  Ins�tuto  Guaicuy,  bem  como  as  declarações  que  integram  o  presente  Instrumento  (  Anexo 
 VI  ,  Anexo VII  e  Anexo VIII  ) devidamente preenchidas  e assinadas. 

 5.1.1.  Os  Documentos  de  Habilitação  poderão  ser  apresentados  em  cópia  simples  legível  e  cujo  prazo  final 
 de  validade,  se  houver,  seja  posterior  à  data  designada  para  entrega  do  envelope  em  comento.  Caso  a 
 candidata  opte  pela  entrega  da  via  original,  deverá  ter  ciência  de  que  não  lhe  será  assegurado  direito  de 
 devolução. 

 5.1.2.  Ao  Ins�tuto  Guaicuy  é  facultado  solicitar  a  qualquer  tempo  a  via  original  para  ateste  de 
 auten�cidade. 
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 6. DA PROPOSTA TÉCNICA 

 6.1.  Será  avaliado  como  Proposta  Técnica  a  apresentação  de  um  por�ólio,  conforme  critérios  estabelecidos  no 
 item 6.3, juntamente com a apresentação de Atestado de Capacidade Técnica. 

 6.1.1.  A  Proposta  deverá  ser  firme  e  precisa,  sem  qualquer  outra  condição  que  induza  o  julgamento  a  ter 
 mais  de  um  resultado,  sendo  certo  que  todas  as  especificações  mencionadas  vinculam  a  candidata 
 proponente. 

 6.1.2.  A  Proposta  deverá  apresentar  o  prazo  de  entrega,  considerando  que  os  pedidos  serão  feitos 
 conforme �ragem especificada no Anexo II 

 6.2.  A  Proposta  Técnica  será  avaliada  considerando  os  quesitos  dispostos  para  cada  lote,  respec�vamente,  de 
 forma classificatória. 

 6.3. Será atribuída pontuação rela�va ao por�ólio entregue pela candidata conforme quadro: 

 LOTE 01 - GRÁFICA OFFSET 

 CRITÉRIO  ESPECIFICAÇÃO  PONTUAÇÃO 

 Kit  de  amostras 
 impressas  que 
 demonstrem  a 
 qualidade  técnica  do 
 serviço  oferecido  pela 
 empresa licitante 

 Apresentação  de  (3)  três  peças 
 produzidas  em  impressora 
 offset  em  policromia  (CMYK) 
 com  diferentes  �pos  de 
 acabamento. 

 10 Pontos 

 a.  Qualidade da impressão; (4pts) 
 b.  Qualidade do acabamento; (3pts) 
 c.  Variedade dos �pos de acabamento e 

 papéis do respec�vo kit da amostra. (3pts) 

 Selo  do  sistema  de 
 gestão  da  qualidade 
 NBR ISO 9001 

 Apresentação  de  documento 
 probatório  da  cer�ficação  ISO 
 9001  com  data  atualizada 
 dentro da validade. 

 60 pontos 

 a.  Desde que apresentado documento 
 compa�vel, não há critério adicional de 
 pontuação. 

 Fotografias  que 
 apresentem  o  parque 
 gráfico  da  empresa  e  as 
 estruturas  voltadas  a 
 impressão  e 
 acabamento  dos 
 materiais  produzidos 
 (mínimo  de  cinco 
 fotografias) 

 Envio,  em  formato  .pdf,  de 
 cinco  fotografias  do  parque 
 gráfico  da  empresa  licitante.  O 
 intuito  deste  quesito  diz 
 respeito  a  demonstração  da 
 capacidade  técnica  e 
 operacional  da  empresa  e 
 fornecer  um  serviço  de 
 qualidade,  com  maquinário 
 equivalente  às  demandas  do 
 Ins�tuto Guaicuy. 

 30 pontos 

 a.  Clareza na descrição das fotografias 
 (planos gerais que demonstrem o 
 maquinário da empresa e o corpo de 
 funcionários). (20pts) 

 b.  Qualidade das fotografias e do pdf de 
 apresentação das mesmas (espera-se que 
 as imagens estejam em boa qualidade de 
 visualização e ní�das no sen�do de 
 favorecer a análise do corpo técnico do 
 Ins�tuto Guaicuy. (10pts) 

 TOTAL  100 



 LOTE 02 - GRÁFICA RÁPIDA 

 CRITÉRIO  ESPECIFICAÇÃO  PONTUAÇÃO 

 Kit  de  amostras 
 impressas  que 
 demonstrem  a 
 qualidade  técnica  do 
 serviço  oferecido  pela 
 empresa licitante 

 Apresentação  de  (3)  três  peças 
 produzidas  em  impressora 
 digital  com  diferentes  �pos  de 
 acabamento 

 25 Pontos 

 c.  Qualidade da impressão; (9 pts) 
 d.  Qualidade do acabamento; (8 pts) 
 e.  Variedade dos �pos de acabamento e 

 dos respec�vos suportes de impressão 
 descritos no kit da amostra. (8 pts) 

 No  mínimo  02  atestados 
 de  capacidade  técnica  , 
 assinados  por  clientes, 
 assegurando  a 
 qualidade do serviço. 

 Documentos  em  pdf  com 
 assinatura  digital  contendo 
 CNPJ  do  cliente  que 
 recomenda  os  serviços  da 
 gráfica  licitante  bem  como  os 
 dados  da  empresa  licitante. 
 (não  existe  modelo  de  carta  ou 
 de  redação  indicado,  no 
 entanto,  a  carta  não  pode 
 ultrapassar  30  dias  desde  sua 
 emissão). 

 25 pontos 

 a.  Desde que apresentada a  documentação 
 compa�vel, não há critério adicional de 
 pontuação. 

 Tempo  de  atuação  no 
 mercado  de  produção 
 gráfica 

 Apresentação  do  cartão  de 
 CNPJ  da  empresa 
 demonstrando  tempo  de 
 atuação  do  mercado  gráfico 
 compa�vel  com  o  objeto  desta 
 licitação. 

 25 pontos 

 b.  Menos de 02 anos de  mercado (não 
 pontua) 

 c.  De 02 a 05 anos ( 8 pts) 
 d.  De 05 a 9 anos (15 pts) 
 e.  10 anos ou mais (25 pts) 

 Fotografias  que 
 apresentem  o  parque 
 gráfico  da  empresa  e  as 
 estruturas  voltadas  a 
 impressão  e 
 acabamento  dos 
 materiais  produzidos 
 (mínimo  de  cinco 
 fotografias) 

 Envio,  em  formato  .pdf,  de 
 cinco  fotografias  do  parque 
 gráfico  da  empresa  licitante.  O 
 intuito  deste  quesito  diz 
 respeito  a  demonstração  da 
 capacidade  técnica  e 
 operacional  da  empresa  em 
 fornecer  um  serviço  de 
 qualidade,  com  maquinário 
 equivalente  às  demandas  do 
 Ins�tuto Guaicuy. 

 25 pontos 

 a.  Clareza na descrição das fotografias 
 (planos gerais que demonstrem o 
 maquinário da empresa e o corpo de 
 funcionários). (15pts) 

 b.  Qualidade das fotografias e do pdf de 
 apresentação das mesmas (espera-se que 
 as imagens estejam em boa qualidade de 
 visualização e ní�das no sen�do de 
 favorecer a análise do corpo técnico do 
 Ins�tuto Guaicuy. (10pts). 

 TOTAL  100 



 LOTE 03 - PLOTAGEM 

 CRITÉRIO  ESPECIFICAÇÃO  PONTUAÇÃO 

 Kit  de  amostras 
 impressas  que 
 demonstrem  a 
 qualidade  técnica  do 
 serviço  oferecido  pela 
 empresa licitante 

 Apresentação  de  (3)  três  peças 
 produzidas  em  plotagem  sobre 
 os  suportes  indicados  na 
 descrição dos itens orçados. 

 25 Pontos 

 a.  Qualidade da impressão; (9 pts) 
 b.  Qualidade do acabamento; (8 pts) 
 c.  Variedade dos �pos de acabamento e  dos 

 respec�vos suportes de impressão 
 descritos no kit da amostra. (8 pts) 

 No  mínimo  02  atestados 
 de  capacidade  técnica  , 
 assinados  por  clientes, 
 assegurando  a 
 qualidade do serviço. 

 Documentos  em  pdf  com 
 assinatura  digital  contendo 
 CNPJ  do  cliente  que 
 recomenda  os  serviços  da 
 gráfica  licitante  bem  como  os 
 dados  da  empresa  licitante. 
 (não  existe  modelo  de  carta  ou 
 de  redação  indicado,  no 
 entanto,  a  carta  não  pode 
 ultrapassar  30  dias  desde  sua 
 emissão). 

 25 pontos 

 a.  Desde que apresentada a  documentação 
 compa�vel, não há critério adicional de 
 pontuação. 

 Tempo  de  atuação  no 
 mercado  de  produção 
 gráfica 

 Apresentação  do  cartão  de 
 CNPJ  da  empresa 
 demonstrando  tempo  de 
 atuação  do  mercado  gráfico 
 compa�vel  com  o  objeto  desta 
 licitação. 

 25 pontos 

 a.  Menos de 02 anos de  mercado (não 
 pontua) 

 b.  De 02 a 05 anos ( 8 pts) 
 c.  De 05 a 9 anos (15 pts) 
 d.  10 anos ou mais (25 pts) 

 Fotografias  que 
 apresentem  o  parque 
 gráfico  da  empresa  e  as 
 estruturas  voltadas  a 
 impressão  e 
 acabamento  dos 
 materiais  produzidos 
 (mínimo  de  cinco 
 fotografias) 

 Envio,  em  formato  .pdf,  de 
 cinco  fotografias  do  parque 
 gráfico  da  empresa  licitante.  O 
 intuito  deste  quesito  diz 
 respeito  a  demonstração  da 
 capacidade  técnica  e 
 operacional  da  empresa  em 
 fornecer  um  serviço  de 
 qualidade,  com  maquinário 
 equivalente  às  demandas  do 
 Ins�tuto Guaicuy. 

 25 pontos 

 a.  Clareza na descrição das fotografias 
 (planos gerais que demonstrem o 
 maquinário da empresa e o corpo de 
 funcionários). (15pts) 

 b.  Qualidade das fotografias e do pdf de 
 apresentação das mesmas (espera-se que 
 as imagens estejam em boa qualidade de 
 visualização e ní�das no sen�do de 
 favorecer a análise do corpo técnico do 
 Ins�tuto Guaicuy. (10pts). 

 TOTAL  100 



 LOTE 04 - IMPRESSOS A4 E APOSTILAS 

 CRITÉRIO  ESPECIFICAÇÃO  PONTUAÇÃO 

 Kit  de  amostras 
 impressas  que 
 demonstrem  a 
 qualidade  técnica  do 
 serviço  oferecido  pela 
 empresa licitante 

 Apresentação  de  (1)  uma  peça 
 produzida  no  suporte  indicado 
 na descrição do item orçado 

 40 Pontos 

 a.  Qualidade da impressão; (14 pts) 
 b.  Qualidade do acabamento; (13 pts) 
 c.  Variedade dos �pos de acabamento e  dos 

 respec�vos suportes de impressão 
 descritos no kit da amostra. (13 pts) 

 Fotografias  que 
 apresentem  o  parque 
 gráfico  da  empresa  e  as 
 estruturas  voltadas  a 
 impressão  e 
 acabamento  dos 
 materiais  produzidos 
 (mínimo  de  cinco 
 fotografias) 

 Envio,  em  formato  .pdf,  de 
 cinco  fotografias  do  parque 
 gráfico  da  empresa  licitante.  O 
 intuito  deste  quesito  diz 
 respeito  a  demonstração  da 
 capacidade  técnica  e 
 operacional  da  empresa  em 
 fornecer  um  serviço  de 
 qualidade,  com  maquinário 
 equivalente  às  demandas  do 
 Ins�tuto Guaicuy. 

 60 pontos 

 a.  Clareza na descrição das fotografias 
 (planos gerais que demonstrem o 
 maquinário da empresa e o corpo de 
 funcionários). (30 pts) 

 b.  Qualidade das fotografias e do pdf de 
 apresentação das mesmas (espera-se que 
 as imagens estejam em boa qualidade de 
 visualização e ní�das no sen�do de 
 favorecer a análise do corpo técnico do 
 Ins�tuto Guaicuy. (30 pts) 

 TOTAL  100 

 LOTE 05 - IMÃS DE GELADEIRA 

 CRITÉRIO  ESPECIFICAÇÃO  PONTUAÇÃO 

 Kit  de  amostras 
 impressas  que 
 demonstrem  a 
 qualidade  técnica  do 
 serviço  oferecido  pela 
 empresa licitante 

 Apresentação  de  (1)  uma 
 peça  produzida  no  suporte 
 indicado  na  descrição  do 
 item orçado 

 40 Pontos 

 a.  Qualidade da impressão; (14 pts) 
 b.  Qualidade do acabamento; (13 pts) 
 c.  Variedade dos �pos de acabamento e  dos 

 respec�vos suportes de impressão descritos 
 no kit da amostra. (13 pts) 

 Fotografias  que 
 apresentem  o  parque 
 gráfico  da  empresa  e  as 
 estruturas  voltadas  a 
 impressão  e 
 acabamento  dos 
 materiais  produzidos 
 (mínimo  de  cinco 
 fotografias) 

 Envio,  em  formato  .pdf,  de 
 cinco  fotografias  do  parque 
 gráfico  da  empresa  licitante. 
 O  intuito  deste  quesito  diz 
 respeito  a  demonstração  da 
 capacidade  técnica  e 
 operacional  da  empresa  em 
 fornecer  um  serviço  de 
 qualidade,  com  maquinário 
 equivalente  às  demandas  do 
 Ins�tuto Guaicuy. 

 60 pontos 

 a.  Clareza na descrição das fotografias (planos 
 gerais que demonstrem o maquinário da 
 empresa e o corpo de funcionários). (30 pts) 

 b.  Qualidade das fotografias e do pdf de 
 apresentação das mesmas (espera-se que as 
 imagens estejam em boa qualidade de 
 visualização e ní�das no sen�do de 
 favorecer a análise do corpo técnico do 
 Ins�tuto Guaicuy. (30 pts) 

 TOTAL  100 



 6.3.1.  A  pontuação  é  cumula�va  até  um  máximo  de  100  (cem)  pontos.  O  por�ólio  deverá  ser  elaborado 
 visando  atender  às  especificações  do  Anexo  II  e  dos  critérios  acima  estabelecidos,  redigido  em  linguagem 
 clara,  no  idioma  oficial  do  Brasil,  sem  emendas,  rasuras  ou  entrelinhas,  devidamente  datado,  assinado 
 pelo representante legal da candidata e rubricado nas demais folhas. 

 6.4.  As  candidatas  deverão  entregar  toda  a  documentação  comprobatória  solicitada  neste  Capítulo  dentro  do 
 envelope da Proposta Técnica para que seja efetuado o devido exame e atribuição de nota conforme o Capítulo 8. 

 7. DA PROPOSTA DE PREÇO 

 7.1.  A  Proposta  de  Preço  deverá  ser  apresentada  conforme  modelo  do  Anexo  III  contendo,  em  especial,  a 
 qualificação  completa  do  fornecedor,  especificação  do  objeto  e  valor  global,  sem  emendas,  borrões,  rasuras, 
 ressalvas, entrelinhas ou omissões. 

 7.1.1.  A  Proposta  deverá  ser  firme  e  precisa,  sem  alterna�vas  de  preços  ou  qualquer  outra  condição  que 
 induza  o  julgamento  a  ter  mais  de  um  resultado,  sendo  certo  que  todas  as  especificações  do  objeto 
 vinculam a candidata proponente. 

 7.1.2.  A  candidata  deverá  apresentar  01  (uma)  Proposta  de  Preço  para  cada  lote  que  tenha  interesse  em 
 concorrer neste processo, u�lizando para tal o  Anexo  III  correspondente ao lote. 

 7.2.  A  Proposta  deverá  compreender  a  integralidade  do  objeto  e,  para  a  composição  de  seu  preço,  a  candidata 
 deverá  observar  todas  as  especificações  constantes  do  Anexo  II  ,  bem  como  respeitar  o  limite  máximo  de  valor 
 conforme  abaixo,  correspondente  ao  preço  médio  da  contratação  por  lote,  calculado  mediante  apuração  de 
 valores pra�cados no mercado realizada pelo Ins�tuto Guaicuy  : 

 LOTE  DESCRIÇÃO  VALOR MÁXIMO ACEITO 

 01  Gráfica Offset  R$  553.853,30  (quinhentos  e  cinquenta  e  três  mil,  oitocentos  e  cinquenta  e  três 
 reais e trinta centavos) 

 02  Gráfica Rápida  R$108.682,77  (cento  e  oito  mil,  seiscentos  e  oitenta  e  dois  reais  e  setenta  e  sete 
 centavos) 

 03  Plotagem  R$51.333,00  (cinquenta e um mil, trezentos e trinta  e três reais) 

 04  Impressões A4 e 
 apos�las 

 R$15.646,67  (quinze  mil,  seiscentos  e  quarenta  e  seis  reais  e  sessenta  e  sete 
 centavos) 

 05  Imãs de geladeira  R$1.711,12  (um mil, setecentos e onze reais e doze  centavos) 

 7.2.1.  O  preço  deverá  ser  cotado  considerando-se  todos  os  custos  diretos  e  indiretos  decorrentes  da 
 execução  contratual,  inclusive  mão  de  obra,  deslocamentos,  tributos,  encargos  fiscais,  trabalhistas,  sociais 
 e  previdenciários  incidentes,  Equipamentos  de  Proteção  Individual,  uniformes,  recrutamentos  e  dispensa 
 de  pessoal,  taxa  de  administração,  frete,  seguro  e  tudo  o  mais  que  for  necessário  ao  cumprimento 
 integral do objeto da contratação. 

 7.2.  Os  valores  deverão  ser  expressos  em  moeda  nacional  (BRL  -  Real  brasileiro),  com  2  (duas)  casas  decimais 
 (algarismos) e transcrição por extenso dos valores cotados. 

 7.2.1. Ocorrendo divergência entre os valores numéricos e aqueles por extenso, prevalecerão os úl�mos. 



 7.2.2. Para o  LOTE 01  , além das impressões, o preço ofertado pela candidata deverá considerar também: 
 a)  Produção de provas gráficas em cada pedido feito; 
 b)  Acabamento dos materiais impressos; 
 c)  Empacotamento de todo material para entrega. 

 7.2.3.  As  Propostas  de  Preço  deverão  apresentar  os  prazos  máximos  para  apresentação  das  provas 
 (quando solicitado) e entregas dos serviços, respeitando as determinações abaixo: 

 a)  Para prova digital:  12 (doze) horas  ; 
 b)  Para provas gráficas:  24 (vinte e quatro) horas  ; 
 c)  Para entrega dos serviços, seguirá conforme quadro abaixo: 

 LOTE  PRAZO 
 LOTE 01  até  07  dias úteis após aprovação da prova 

 LOTE 02  até  03  dias úteis após emissão da Autorização de Fornecimento/Ordem de Serviço 

 LOTE 03  até  05  dias úteis após emissão da Autorização de Fornecimento/Ordem de Serviço 

 LOTE 04  até  03  dias úteis após emissão da Autorização de Fornecimento/Ordem de Serviço 

 LOTE 05  até  05  dias úteis após emissão da Autorização de Fornecimento/Ordem de Serviço 

 7.3.  O  prazo  de  validade  da  proposta  será  de  60  (sessenta)  dias  contados  da  data  estabelecida  para  recebimento 
 dos envelopes desta natureza. 

 7.3.1.  Caso  o  prazo  disposto  no  caput  não  esteja  expressamente  indicado  na  Proposta,  este  será 
 considerado como tacitamente aceito para efeito de julgamento. 

 7.3.2.  Decorridos  60  (sessenta)  dias  da  data  do  recebimento  das  Propostas,  sem  adjudicação,  as  candidatas 
 ficam liberadas dos compromissos assumidos e desvinculadas das previsões deste Instrumento. 

 7.3.3.  Se  a  adjudicação  não  puder  ocorrer  dentro  do  período  de  validade  das  Propostas,  ou  seja,  60 
 (sessenta)  dias,  poderá  ser  solicitada  a  prorrogação  uma  vez,  por  igual  período  ,  da  referida  validade  para 
 todas  as  candidatas  classificadas,  mediante  seu  consen�mento  ,  caso  persista  o  interesse  da  Ins�tuição  na 
 contratação. 

 7.4.  A  candidata  será  responsável  por  todas  as  trata�vas  que  forem  realizadas  em  seu  nome,  assumindo  como 
 firme  e  verdadeira  sua  proposta,  inclusive  eventuais  adi�vos  e  modificações  enviados  por  escrito  ao  Ins�tuto 
 Guaicuy ou verbalmente durante Sessões Públicas referentes a este processo por Convite. 

 7.5.  Correrão  por  conta  da  candidata,  de  modo  integral  e  exclusivo,  todas  as  despesas  rela�vas  à  preparação  e 
 entrega de sua proposta e documentos de habilitação, independentemente do resultado do Convite. 

 8. DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO 

 8.1.  O  critério  de  julgamento  será  PREÇO  E  TÉCNICA,  observada  a  divisão  do  objeto  em  cada  lote  respec�vo  e 
 individualmente  adjudicável,  desde  que  observadas  as  especificações  e  demais  condições  estabelecidas  neste 
 Instrumento e seus anexos. 

 8.2.  Iniciada  a  fase  de  julgamento  das  propostas,  não  mais  caberá  desistência  da  Proposta,  cancelamento, 
 re�ficações  ou  alterações  nas  condições  estabelecidas,  salvo  por  mo�vo  justo  e  aceito  pela  Comissão  de  Controle 
 de Compras respec�va. 



 8.3.  Caso  a  Comissão  de  Controle  de  Compras  entenda  que  o  preço  é  inexequível  e/ou  que  a  candidata  não  possui 
 capacidade  financeira  para  executar  o  objeto  contratual,  deverá  estabelecer  prazo  para  que  a  candidata  faça  prova 
 do contrário, sob pena de desclassificação. 

 8.3.1. Para demonstração da exequibilidade do preço e/ou capacidade financeira, serão admi�dos: 

 8.3.1.1. Planilha de custos elaborada pela candidata, sujeita a exame pelo Ins�tuto Guaicuy; 

 8.3.1.2. Documento que comprove contratação em andamento com preços semelhantes; 

 8.3.1.3.  Prova  de  Capital  Social  compa�vel  ou  oferecimento  de  garan�as  bancárias,  caução  em 
 dinheiro, etc., especificamente para a prova de capacidade financeira; 

 8.3.1.4. Demais documentos que a Comissão entenda como potencialmente úteis para este fim. 

 8.4.  Para  efeito  de  julgamento,  serão  desconsiderados  os  valores  a  par�r  da  terceira  casa  decimal,  se 
 apresentados, bem como eventual vantagem não prevista em Instrumento Convocatório. 

 8.5.  Os  erros,  equívocos  e  omissões  havidos  nas  cotações  serão  de  inteira  responsabilidade  do  candidata,  não  lhe 
 cabendo, em caso de classificação, eximir-se do fornecimento do objeto deste o Convite. 

 8.5.1.  Quaisquer  erros  de  operações  matemá�cas  que  por  ventura  sejam  iden�ficados  poderão  ser 
 corrigidos de o�cio pela Comissão de Controle de Compras. 

 8.6. Avaliação das Propostas Técnicas: 

 8.6.1.  Para  obtenção  da  NOTA  TÉCNICA  (NT)  será  u�lizado  o  critério  de  maior  pontuação,  considerando  a 
 análise dos quesitos conforme previsto no item 6.3, com pontuação máxima de 100 pontos para cada lote. 

 8.7. Avaliação das Propostas de Preços: 

 8.7.1.  Para  obtenção  da  NOTA  DE  PREÇOS  (NP)  das  candidatas  será  u�lizada  para  cada  lote  a  seguinte 
 fórmula: 
 “NP = (MP x 100) / PC”. Onde: 

 MP: Menor Preço apresentado pelas candidatas. 
 PC: Preço da Proposta da Candidata Avaliada. 

 8.8. Classificação final:   
 8.8.1.  A  classificação  final  se  dará  por  ordem  decrescente  do  resultado  ob�do,  sendo  considerada 
 vencedora  a  candidata  que  ob�ver  a  maior  NOTA  FINAL  (NF)  em  cada  lote,  a  qual  será  ob�da  através  da 
 seguinte fórmula: 
 “NF = (0,6 x NT) + (0,4 x NP)”. Onde:  

 NT: Nota Técnica 
 NP: Nota de Preço 

 9. DOS PROCEDIMENTOS DO CONVITE 

 9.1.  Os  procedimentos  do  processo  formal  de  compra  por  Convite  observarão  o  disposto  no  art.  81  do  capítulo  III 
 do Regimento Interno do Ins�tuto Guaicuy bem como o disposto neste Capítulo. 

 9.2.  Devido  ao  contexto  de  pandemia,  não  será  permi�da  a  presença  �sica  de  representantes  das  candidatas 
 durante a realização das Sessões Públicas, sendo-lhe franqueado acesso a sala virtual da plataforma Google Meet. 



 9.3.  A  exibição  da  Sessão  Pública  de  abertura  dos  envelopes  com  os  Documentos  de  Habilitação,  com  a  Proposta 
 de  Preço  e  com  a  Proposta  Técnica,  lacrados,  será  transmi�da  ao  vivo  através  do  link  a  ser  encaminhado  aos 
 interessados que enviarem, a tempo e modo estabelecidos, solicitação de cadastro. 

 9.3.1.  A  candidata  interessada  ou  seu  representante  deverá  solicitar  seu  cadastro  através  do  seguinte 
 endereço  de  e-mail:  compras  @guaicuy.org.br  ,  até  1  (um)  dia  ú�l  antes  daquele  designado  para  início  da 
 Sessão,  informando,  no  corpo  do  e-mail,  qualificação  básica  do  representante  (Nome  completo)  e 
 também da candidata a qual representa (Razão Social e CNPJ). 

 9.4.  Primeiramente,  serão  abertos  os  envelopes  com  Proposta  Técnica  e  com  Proposta  de  Preço,  classificando  as 
 candidatas conforme o critério previsto no item 8.1. 

 9.4.1.  Iniciada  a  Sessão  Pública,  será  realizada  a  abertura  de  envelopes  de  todas  as  Propostas  Técnicas  e  de 
 todas  as  Propostas  de  Preço,  ocorrendo  a  transmissão  ao  vivo  tão  somente  da  abertura  em  si  dos 
 envelopes e do ateste do conteúdo ali presente, sem julgamento imediato. 

 9.4.1.1.  Realizado  o  referido  ateste,  a  Sessão  será  interrompida  e  serão  desa�vados  microfone  e 
 câmera  dos  presentes,  permanecendo  a  sala  virtual  a�va  de  modo  que  os  representantes  das 
 candidatas possam permanecer conectados. 

 9.4.2.  A  apresentação  de  Proposta  de  Preço  com  valor  global  superior  ao  previsto  no  item  7.2.  deste 
 Instrumento Convocatório ensejará a perda do direito de julgamento desta. 

 9.4.3.  A  análise  do  conteúdo  dos  envelopes  será  feita  offline  ,  sendo  a  Sessão  retomada  em  60  (sessenta) 
 minutos  ,  através  da  mesma  sala  virtual  para  comunicar  a  decisão  da  Comissão  de  Controle  de  Compras  no 
 que  tange  estritamente  às  Propostas  Técnicas  e  às  Propostas  de  Preço  ou  informar  a  renovação  do  prazo 
 de análise. 

 9.4.4.  Ato  seguinte,  terá  início  a  próxima  etapa,  com  a  abertura  do  envelope  contendo  os  Documentos  de 
 Habilitação  tão  somente  da  candidata  classificada  em  primeiro  lugar  para  cada  um  dos  lotes  respec�vos  , 
 conforme  faculdade  prevista  no  art.  86,  capítulo  I  do  Regimento  Interno,  ocor  rendo  a  transmissão  ao  vivo 
 tão  somente  da  abertura  em  si  do  envelope  e  do  ateste  do  conteúdo  ali  presente,  sem  julgamento 
 imediato. 

 9.4.4.1.  Realizado  o  referido  ateste,  a  Sessão  será  interrompida  e  serão  desa�vados  microfone  e 
 câmera  dos  presentes,  permanecendo  a  sala  virtual  a�va  de  modo  que  os  representantes  das 
 candidatas possam permanecer conectados. 

 9.4  .5.  A  análise  do  conteúdo  do  envelope  em  questão  será  feita  offline  sendo  a  Sessão  retomada  em  30 
 (trinta)  minutos  ,  através  da  mesma  sala  virtual  para  comunicar  a  decisão  ou  informar  a  renovação  do  prazo 
 de análise. 

 9.5.  A  Comissão  de  Controle  de  Compras,  no  julgamento  da  Proposta  de  qualquer  candidata,  de  o�cio  ou  a 
 requerimento,  poderá,  segundo  a  conveniência  e  interesse  da  Ins�tuição,  desconsiderar  erros  materiais  que  não 
 afetem  o  seu  conteúdo,  vícios  sanáveis  (assinalando  prazo  para  que  a  candidata  promova  a  regularização)  ou 
 mesmo vícios insanáveis, desde que não imponham prejuízo à contratação pelo Ins�tuto Guaicuy. 

 9.5.1.  A  decisão  da  Comissão  de  Controle  de  Compras  na  hipótese  de  Proposta  com  erros  materiais  ou 
 vícios  e  as  razões  integrantes  de  sua  mo�vação  vincularão  a  referida  Comissão  em  relação  a  ocorrência 
 idên�ca  (exato  mesmo  vício  ou  erro  material  de  impacto  idên�co)  que  eventualmente  ocorra  quanto  a 
 outra candidata no mesmo Processo de Compra por Convite. 
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 9.5.2.  O  disposto  no  subitem  anterior  aplicar-se-á  para  qualquer  decisão  de  mérito  da  Comissão  sobre  a 
 matéria,  seja  esta  pela  desconsideração  do  erro  material  ou  vício,  determinação  de  prazo  para  que  a 
 candidata  promova  a  regularização  ou,  ainda,  pelo  indeferimento  do  pedido  e  desclassificação, 
 resguardando-se a compe�ção em igualdade de condições. 

 9.6.  Nos  casos  de  pendências  quanto  aos  Documentos  de  Habilitação  da  candidata  classificada  em  primeiro  lugar, 
 será  aberto  o  prazo  complementar  de  1h  (uma  hora)  para  que  providencie  a  regularização,  sendo  a  Sessão 
 interrompida para tal fim. 

 9.6.1.  A  documentação  pendente  deverá  ser  enviada  para  o  e-mail  compras  @guaicuy.org.br  ,  podendo 
 ainda  a  Comissão  de  Controle  de  Compras,  a  seu  critério,  sanar  a  pendência  de  documentos  desde  que 
 estes  sejam  disponibilizados  para  acesso  público  mediante  consulta  simples  ao  site  oficial  do  respec�vo 
 órgão. 

 9.6.2.  Caso  a  documentação  pendente  não  seja  apresentada,  a  Comissão  de  Controle  de  Compras,  de 
 o�cio ou a requerimento, decidirá a questão segundo a conveniência e interesse do Ins�tuto Guaicuy. 

 9.6.2.1.  Caso  a  Comissão  decida  pela  inabilitação  da  candidata  com  documentação  pendente,  os 
 documentos  de  habilitação  da  candidata  classificada  em  segundo  lugar  serão  analisados,  a  ela  se 
 aplicando  exatamente  as  mesmas  disposições  do  caput  ,  inclusive  quanto  ao  prazo  complementar 
 de  1h  (uma  hora)  e  sujeição  à  decisão  da  Comissão  de  Controle  de  Compras,  e  assim 
 sucessivamente  para  todas  as  candidatas,  segundo  a  ordem  de  classificação  final  realizada 
 conforme o critério previsto no item 8.1. 

 9.6.2.2.  A  decisão  da  Comissão  de  Controle  de  Compras  na  hipótese  de  candidata  com 
 documentação  pendente  e  as  razões  integrantes  de  sua  mo�vação  vincularão  a  referida  Comissão 
 em  relação  a  ocorrência  idên�ca  (pendência  do  exato  mesmo  documento)  que  eventualmente 
 ocorra quanto a outra candidata no mesmo Processo de Compra por Convite. 

 9.6.2.3.  O  disposto  no  subitem  anterior  aplicar-se-á  para  qualquer  decisão  de  mérito  da  Comissão 
 sobre  a  matéria,  seja  pelo  indeferimento  do  pedido  e  inabilitação  da  candidata,  concessão  de 
 novo  prazo  complementar,  habilitação  provisória  condicionada  à  regularização  em  certo  prazo 
 etc., de modo a resguardar a compe�ção em igualdade de condições. 

 9.7. Será desclassificada a candidata que: 

 9.7.1. For declarada inabilitada pela Comissão de Controle de Compras. 

 9.7.2.  Apresente  Proposta  que  não  se  refira  à  integralidade  do  objeto  do  processo  formal  de  compra  por 
 Convite, observado eventual parcelamento do objeto em lotes/itens individualmente adjudicáveis; 

 9.7.3.  Apresente  preços  simbólicos,  irrisórios,  de  valor  zero  ou  que  perfaçam  valor  global  superior  ao 
 previsto  no item 7.2; 

 9.7.4.  Após  o  procedimento  previsto  no  item  8.3.,  seja  alvo  de  entendimento  da  Comissão  de  que  o  seu 
 preço é inexequível e/ou de que não possui capacidade financeira para executar o objeto contratual; 

 9.7.5.  Apresente  Proposta  que  não  atenda  a  qualquer  exigência  específica  do  Instrumento  Convocatório, 
 salvo tolerância da Comissão, conforme o item 9.5; 

 9.7.6.  Descumpra  quaisquer  outras  exigências  do  Instrumento  Convocatório  ou  diligências  solicitadas  ou 
 prazos  assinalados,  inclusive  para  correção  de  irregularidades  apontadas  ou  para  assinatura  do  contrato, 
 salvo apresentação por escrito de jus�fica�va válida para análise da Comissão; 
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 9.8.  Se  todas  as  candidatas  forem  desclassificadas,  a  Comissão  de  Controle  de  Compras  poderá  fixar  às  candidatas  o 
 prazo  de  até  3  (três)  dias  úteis  para  a  apresentação  de  outras  propostas  ou  de  nova  documentação,  escoimadas  das 
 causas  que  ensejaram  as  desclassificações  ou  as  inabilitações,  permanecendo  sob  poder  e  guarda  da  referida 
 Comissão  os  envelopes  regularmente  entregues,  devidamente  fechados  e  rubricados  por  todos  os  representantes 
 presentes. 

 9.9.  Caso  a  duração  de  qualquer  Sessão  Pública  supere  2  (duas)  horas  desde  o  horário  designado  para  seu  início, 
 desconsiderando-se  as  interrupções  havidas,  a  Comissão  de  Controle  de  Compras  poderá  encerrar  os  trabalhos 
 pelo restante dia, designando nova data para sua con�nuidade. 

 9.10.  Ao  fim  de  toda  e  qualquer  Sessão  Pública,  lavrar-se-á  ata  circunstanciada,  com  registro  dos  atos 
 procedimentais  pra�cados  e  das  ocorrências  relevantes,  assinada  pela  Presidência  da  Comissão  de  Controle  de 
 Compras com publicação no site oficial do Ins�tuto Guaicuy. 

 10. DOS RECURSOS E CONTRARRAZÕES 

 10.1.  Os  recursos  e  contrarrazões  respeitarão  as  condições  dispostas  e  prazos  previstos  no  art.  82  do  Regimento 
 Interno  do  Ins�tuto  Guaicuy  do  Ins�tuto  Guaicuy  e  deverão  ser  interpostos  mediante  envio  para  o  seguinte 
 endereço de  e-mail:  compras  @guaicuy.org.br  . 

 10.1.1.  A  peça  de  recurso  deverá  ser  enviada  em  formato  PDF,  acompanhada  de  eventuais  anexos 
 (também  em  formato  PDF)  e  com  assinatura  eletrônica  ou  através  de  cópia  reprográfica  do  documento 
 impresso com assinatura de próprio punho, também em formato PDF. 

 10.2.  As  decisões  referentes  à  habilitação  ou  inabilitação,  classificação  ou  desclassificação,  julgamento  das 
 propostas,  bem  como  aos  próprios  recursos,  serão  comunicadas  diretamente  aos  par�cipantes  ou  seus 
 representantes,  se  proferidas  durante  a  Sessão  Pública.  De  qualquer  modo,  serão  publicadas  no  site  oficial  do 
 Ins�tuto Guaicuy. 

 11. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

 11.1.  Após  o  julgamento  das  propostas  classificadas  com  vistas  à  escolha  mais  vantajosa  para  o  Ins�tuto  Guaicuy, 
 deverá  ocorrer  o  encaminhamento  das  conclusões  da  competente  Comissão  de  Controle  de  Compras  à 
 Coordenação  de  Gestão  e  Finanças  e  à  Presidência,  ambas  do  Ins�tuto  Guaicuy,  às  quais  compete  a  homologação 
 do  resultado  final  e  a  adjudicação  do  objeto  à  candidata  vencedora,  com  publicação  no  site  oficial  do  Ins�tuto 
 Guaicuy. 

 12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO 

 12.1.  O  acompanhamento  e  a  fiscalização  da  prestação  de  serviço,  cumprimento  do  objeto  e  do  cronograma  de 
 execução deste contrato serão realizados pelo  Fiscal  de Contrato designado  pelo Ins�tuto Guaicuy. 

 13. DA ORIGEM DOS RECURSOS 

 13.1.  Os  recursos  financeiros  para  pagamento  dos  encargos  decorrentes  desta  seleção,  serão  provenientes  dos 
 recursos  oriundos  dos  processos  de  nº  5010709-36.2019.8.13.0024,  5044954-73.2019.8.13.0024  e 
 5026408-67.2019.8.13.0024  que  tramitam  na  2ª  Vara  da  Fazenda  Pública  e  Autarquias  da  Comarca  de  Belo 
 Horizonte/MG (Resolução no 906/2020 do TJMG). 
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 14. DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO DE COMPRA E DA VIGÊNCIA CONTRATUAL 

 14.1.  O  processo  formal  de  compra  por  Convite  tem  validade  de  3  (três)  meses,  contados  da  data  de  publicação  no 
 site  oficial  do  Termo  de  Homologação  e  Adjudicação,  podendo  ser  prorrogado  uma  vez  por  igual  período, 
 conforme conveniência do Ins�tuto Guaicuy. 

 14.2.  Para  a  execução  do  objeto  deste  Instrumento,  es�ma-se  o  prazo  de  12  (doze)  meses,  a  par�r  da  assinatura 
 do competente contrato. 

 14.3.  Em  casos  de  rescisão  contratual,  esta  ocorrerá  preferencialmente  mediante  comunicação  por  escrito  com 
 antecedência mínima de 30 (trinta) dias, conforme for a disposição do contrato respec�vo. 

 15. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 15.1. Cons�tuem anexos deste Instrumento, dele sendo parte integrante: 

 Anexo II  – Especificações do Objeto; 

 Anexo III  – Modelo de Proposta de Preço; 

 Anexo IV  – Minuta de Contrato; 

 Anexo V  – Modelo de Carta de Credenciamento; 

 Anexo  VI  –  Declaração  de  adesão  aos  termos  do  Instrumento  Convocatório  e  de  atendimento  aos  requisitos  de 
 habilitação previstos; 

 Anexo  VII  –  Declaração  de  previsão  da  integralidade  dos  custos  necessários  para  atendimento  aos  direitos 
 trabalhistas e de responsabilidade exclusiva e integral sobre relações de trabalho e eventuais subcontratações; 

 Anexo  VIII  –  Declaração  de  que  não  presta  ou  prestará  serviços  durante  a  vigência  contratual  do  objeto  à  empresa 
 Vale  S/A  ou  suas  subsidiárias  nos  Municípios  a�ngidos  pelo  rompimento  da  barragem  de  rejeitos  de  Córrego  do 
 Feijão localizada em Brumadinho/MG ocorrido em 25/01/2019; 

 15.2.  A  candidata  é  responsável  pela  integral  fidelidade  e  legi�midade  das  informações  prestadas  e  dos 
 documentos  apresentados  em  qualquer  fase  deste  Convite.  Em  caso  de  falsidade  de  qualquer  documento  ou 
 inverdade  de  informações,  con�das  em  documentos  ou  não,  ficará  sujeita  às  sanções  administra�vas,  cíveis  e 
 penais cabíveis. 

 15.3.  É  condição  para  a  validade  dos  contratos  firmados  com  o  Ins�tuto  Guaicuy  que  a  outra  parte  esteja,  e 
 mantenha  durante  a  integral  execução  contratual,  todas  as  condições  de  habilitação  exigidas  neste  Instrumento 
 Convocatório, ressaltando-se a completa regularidade fiscal e reputação proba; 

 15.4.  Não  será  permi�da  a  subcontratação,  ceder  ou  transferir  no  todo  ou  em  parte  a  execução  do  objeto  deste 
 Convite,  salvo  prévia  e  expressamente  autorizado  pelo  Ins�tuto  Guaicuy,  à  sua  exclusiva  conveniência  e  sob  seus 
 critérios e condições. 

 15.4.1.  Em  qualquer  hipótese,  a  candidata  terá  responsabilidade  integral  e  exclusiva  pela  subcontratação 
 que  venha  a  ser  autorizada,  ficando  direta  e  indiretamente  responsável  por  quaisquer  atos  de  suas 
 subcontratadas perante o Ins�tuto Guaicuy e terceiros. 



 15.4.2.  O  Ins�tuto  Guaicuy  poderá  solicitar,  a  qualquer  tempo,  informações  sobre  a  contratação  de 
 terceiros para a execução do objeto contratual. 

 15.4.2.1.  O  fato  da  existência  de  contratos  com  terceiros  ter  sido  levado  ao  conhecimento  do 
 Ins�tuto  Guaicuy  não  eximirá  a  então  contratada  do  cumprimento  total  de  suas  obrigações 
 estabelecidas  do  Instrumento  Convocatório  e/ou  Contrato  respec�vos,  não  acarretando  qualquer 
 responsabilidade  para  o  Ins�tuto  Guaicuy  decorrente  de  qualquer  subcontratação  rela�va  ao 
 objeto a ser adjudicado integralmente à candidata vencedora. 

 15.4.2.2.  Ainda  que  autorizada  eventual  subcontratação,  a  candidata  con�nuará  sendo  a  única 
 responsável  perante  o  Ins�tuto  Guaicuy  por  cumprir  todas  as  disposições  do  Instrumento 
 Convocatório  e  cláusulas  do  Contrato  respec�vos.  Além  disso,  compe�rá  a  ela  fazer  com  que  suas 
 subcontratadas cumpram fiel e integralmente essas. 

 15.5.  Caso  a  candidata  que  não  seja  declarada  vencedora  possua  interesse  na  devolução  do  conteúdo  dos 
 envelopes  entregues,  deverá  formalizar  pedido  à  Comissão  de  Controle  de  Compras  neste  sen�do  mediante 
 envio  de  e-mail  para  o  seguinte  endereço:  compras  @guaicuy.org.br  ,  em  até  7  (sete)  dias  contados  da  data  de 
 publicação no site oficial do Termo de Homologação e Adjudicação. 

 15.5.1.  Em  caso  de  deferimento  do  pedido,  o  conteúdo  dos  envelopes  da  candidata  em  questão  serão 
 disponibilizados para re�rada na sede do Ins�tuto Guaicuy mediante agendamento prévio. 

 15.5.2.  Ultrapassado  o  prazo  para  solicitação  de  devolução  ou,  sendo  deferido  pedido  de  tal  natureza 
 porém  tendo  a  candidata  interessada  não  comparecido  à  sede  da  Ins�tuição  na  data  estabelecida,  o 
 Ins�tuto Guaicuy poderá destruir e descartar o conteúdo dos envelopes entregues. 

 15.6.  Na  análise  da  documentação  e  no  julgamento  das  Propostas,  a  Comissão  de  Controle  de  Compras  poderá 
 solicitar  o  assessoramento  técnico  de  profissionais  especializados,  bem  como  promover  diligências  e  medidas 
 saneadoras junto às candidatas des�nadas a esclarecer a instrução do processo. 

 15.7.  Toda  a  documentação  apresentada  com  vista  à  par�cipação  do  certame  disciplinado  pelo  presente 
 Instrumento  Convocatório  são  complementares  entre  si,  de  modo  que  qualquer  detalhe  que  se  mencione  em  um 
 documento e se omita em outro será considerado especificado e válido, vinculando plenamente a candidata. 

 15.8.  A  par�cipação  da  candidata  neste  processo  formal  de  compra  por  Convite,  mediante  entrega  de  Proposta  e 
 Documentos  de  Habilitação,  implica  o  pleno  conhecimento  e  aceitação  integral  dos  termos  e  condições  inseridas 
 neste  Instrumento  Convocatório,  inclusive  em  eventuais  erratas  e  anexos,  bem  como  atendimento  dos  requisitos 
 aqui estabelecidos ou previstos em normas legais, infralegais ou regulamentares aplicáveis. 

 15.9.  O  fornecimento  de  orçamento  para  a  fase  de  cotação  de  preços,  apresentação  de  Proposta  e  Documentos  de 
 Habilitação,  classificação  final  que  não  seja  o  primeiro  lugar  ou,  ainda,  classificação  final  em  primeiro  lugar  porém 
 antes  da  publicação  do  Termo  de  Homologação  e  Adjudicação  não  gera  qualquer  obrigação  ao  Ins�tuto  Guaicuy  de 
 proceder  à  contratação  da  candidata  em  comento,  podendo,  a  sua  conveniência  e  interesse,  declarar  revogado  o 
 processo  de  compra  por  Convite,  a  fim  de  realizar  nova  cotação  de  preços  ou  mesmo  contratar  o  objeto  a  que  se 
 refere este processo a tempo e modo diversos. 

 15.9.1.  A  publicação  do  Termo  de  Homologação  e  Adjudicação  vincula  o  Ins�tuto  Guaicuy  a  celebrar 
 competente  contrato  com  a  candidata  declarada  como  vencedora,  desde  que  não  seja  constatada  a 
 impossibilidade  de  cumprimento  ou  iminência  de  descumprimento  a  qualquer  disposição  deste 
 Instrumento  Convocatório,  inclusive  de  eventuais  erratas  e  anexos,  em  especial  do  Anexo  IV  -  Minuta  de 
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 Contrato,  o  que  dará  direito  ao  Ins�tuto  Guaicuy  de  tornar  sem  efeito  o  referido  Termo  e  desclassificar  a 
 candidata. 

 15.10.  Na  contagem  de  prazos  estabelecidos  no  presente  Contrato,  excluir-se-á  o  dia  do  início  e  incluir-se-á  o  do 
 vencimento,  considerando-se  os  dias  consecu�vos,  exceto  quando  for  explicitamente  disposto  em  contrário. 
 Além  disso,  só  se  iniciam  e  vencem  os  referidos  prazos  em  dia  de  funcionamento  do  Ins�tuto  Guaicuy,  sendo 
 cabível,  na  hipótese  de  vencimento  de  prazo  em  dia  sem  expediente  do  Ins�tuto,  a  prorrogação  automá�ca 
 deste. 

 15.11.  O  Ins�tuto  Guaicuy  não  se  responsabiliza  por  eventuais  falhas  na  rede  mundial  de  computadores,  por 
 problemas  técnicos  rela�vos  ao  provedor  de  internet,  por  falhas  relacionadas  a  quaisquer  hardware  ou  so�ware 
 ou  por  extravios,  perdas,  falhas  etc.  relacionadas  a  serviços  de  coleta,  transporte,  entrega  e/ou  envio  de 
 correspondências,  encomendas  e  objetos  pelos  Correios  ou  transportadora  .  Todos  estes  que  venham  a  ser 
 u�lizados pela candidata para prá�ca de atos previstos neste Instrumento Convocatório. 

 15.12.  Compete  ao  Ins�tuto  Guaicuy  anular  seus  próprios  atos,  quando  eivados  de  vício  de  legalidade,  podendo 
 revogá-los por mo�vo de conveniência ou oportunidade, observados eventuais direitos adquiridos. 

 15.13.  Fica  eleito  o  foro  da  comarca  de  Belo  Horizonte/MG,  com  exclusão  de  qualquer  outro  qualquer  outro  por 
 mais  privilegiado  que  seja,  como  competente  para  dirimir  quaisquer  dúvidas  ou  controvérsias  oriundas  do 
 presente Instrumento Convocatório. 

 16. DOS CASOS OMISSOS 

 16.1.  Os  casos  omissos  serão  decididos  pela  Comissão  de  Controle  de  Compras  ,  com  manifestação  da(s) 
 candidata(s)  quando  necessário,  e  segundo  as  disposições  con�das  no  Manual  de  Aquisições  e  Contratações  de 
 Serviços  do  Ins�tuto  Guaicuy,  e  subsidiariamente  pelas  normas  e  princípios  gerais  de  razoabilidade  e 
 proporcionalidade,  bem  como,  no  que  couber,  Lei  Federal  nº  13.019/2014,  Lei  Estadual  de  Minas  Gerais  nº 
 23.081/2018, Decreto Estadual de Minas Gerais nº 47.553/2018 e Lei Federal nº 14.133/2021. 

 Belo Horizonte, 28 de outubro de 2022. 

 __________________________________ 
 José de Castro Procópio 

 Presidente 
 INSTITUTO GUAICUY 



 ANEXO I – DA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS 

 1.1.  As  candidatas  obrigam-se  a  atuar  na  contratação  oriunda  deste  Convite  em  conformidade  com  a  legislação 
 vigente  sobre  Proteção  de  Dados  Pessoais  e  as  determinações  de  órgãos  reguladores/fiscalizadores  sobre  a 
 matéria, em especial a Lei nº 13.709/2018 – Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 

 1.2.  A  candidata  vencedora  deve  dar  ciência  aos  seus  empregados,  diretores,  prepostos,  clientes,  fornecedores  e 
 parceiros sobre as legislações vigentes sobre Proteção de Dados Pessoais. 

 1.3.  A  candidata  vencedora,  neste  ato,  garante  ao  Ins�tuto  Guaicuy  que  todos  os  dados  pessoais  coletados, 
 produzidos,  receptados,  classificados,  u�lizados,  acessados,  reproduzidos,  transmi�dos,  distribuídos, 
 processados,  arquivados,  armazenados,  eliminados,  avaliados  ou  controlados  pela  informação,  modificados, 
 comunicados,  transferidos,  difundidos  ou  extraídos  em  razão  do  Contrato,  serão  tratados  em  conformidade  com 
 as  legislações  vigentes  aplicáveis,  sob  pena  de  indenizar  o  Ins�tuto  Guaicuy  pelos  prejuízos  que  este  venha  a 
 incorrer  em  razão  de  eventuais  demandas  judiciais  ou  administra�vas,  que  sejam  prejuízos,  moral,  material  ou 
 perdas  e  danos  ocasionados  ao  Ins�tuto  Guaicuy,  seus  empregados,  clientes  ou  fornecedores  e  parceiros,  tais 
 como, mas não se limitando a, despesas como honorários advoca�cios, custas judiciais e taxas administra�vas. 

 1.4.  A  candidata  vencedora  se  obriga  a  realizar  a  correção,  eliminação,  anonimização  ou  bloqueio  de  dados, 
 quando no�ficada pelo Ins�tuto Guaicuy, nos casos de requisição do �tular de dados pessoais ao Ins�tuto Guaicuy. 

 1.5.  A  candidata  vencedora  deverá  manter  registro  das  operações  de  tratamento  de  dados  pessoais  que  realizar, 
 bem  como  deverá  manter  padrões  de  segurança  relacionados  ao  tratamento  dos  dados,  sustentados  em 
 tecnologias  atualizadas,  e  implementar  medidas  técnicas  e  organiza�vas  necessárias  para  proteger  os  dados 
 contra  situações,  acidentais  ou  ilícitas,  de  destruição,  perda,  alteração,  comunicação,  difusão,  acesso  não 
 autorizado,  ou  qualquer  outra  forma  de  tratamento  inadequado  ou  ilícito,  de  forma  a  garan�r  a  inviolabilidade,  a 
 confidencialidade, a disponibilidade e a integridade dos dados. 

 1.6.  A  candidata  vencedora  deverá  no�ficar  ao  Ins�tuto  Guaicuy,  imediatamente,  ao  Encarregado  de  Dados  do 
 Ins�tuto  Guaicuy,  no  e-mail  protecao.dados@guaicuy.org.br  ,  em  caso  de  reclamações  e  solicitações  que  venha  a 
 receber  do  �tular  de  dados  pessoais,  bem  como  no�ficações,  citações  ou  in�mações  judiciais  ou  administra�vas 
 em relação à conformidade com a proteção de dados iden�ficadas em razão da contratação objeto deste Convite. 

 1.7.  A  candidata  vencedora  deverá  no�ficar  por  e-mail  ao  Encarregado  de  Dados  do  Ins�tuto  Guaicuy,  no  e-mail 
 protecao.dados@guaicuy.org.br  , em 24h (vinte e quatro  horas), em virtude de: 

 1.7.1  Qualquer  não  cumprimento  (ainda  que  suspeito)  das  disposições  legais  rela�vas  à  proteção  de  dados 
 pessoais; 

 1.7.2  Qualquer  descumprimento  das  obrigações  contratuais  rela�vas  ao  processamento  e  tratamento  dos 
 dados pessoais; e 

 1.7.3 Qualquer violação de segurança no âmbito das a�vidades da candidata vencedora. 

 1.8.  A  candidata  vencedora  e  o  Ins�tuto  Guaicuy  comprometem-se  a  cooperar  entre  si,  auxiliando,  na  medida  do 
 razoável,  no  cumprimento  de  obrigações  judiciais  ou  administra�vas,  de  acordo  com  a  Lei  Geral  de  Proteção  de 
 Dados  Pessoais  aplicável,  fornecendo  as  informações  disponíveis  e  ações  necessárias  para  documentar  e  eliminar 
 a  causa  e  os  riscos  impostos  por  quaisquer  violações  de  segurança,  com  relação  aos  dados  pessoais  u�lizados  na 
 execução do objeto do presente Convite. 

 1.9.  O  disposto  na  Cláusula  acima,  ou  eventual  descumprimento  de  quaisquer  deveres  ou  obrigações  legais, 
 contratuais,  judiciais  ou  administra�vos  por  uma  das  partes  contratantes,  não  gera  responsabilidade  solidária  ou 



 subsidiária  da  outra  parte,  ficando  somente  a  parte  responsável,  nos  termos  da  lei,  sujeita  às  sanções  legais  e 
 contratuais per�nentes. 

 1.10.  O  Ins�tuto  Guaicuy  terá  o  direito  de  acompanhar,  monitorar,  auditar  e  fiscalizar  a  conformidade  da  candidata 
 vencedora  com  a  Proteção  de  Dados  Pessoais,  sem  que  implique  em  qualquer  diminuição  da  responsabilidade  da 
 candidata vencedora. 

 1.11.  A  contratação  decorrente  do  objeto  deste  certame  não  transfere  a  propriedade  de  quaisquer  dados  do 
 Ins�tuto Guaicuy ou dos seus empregados, clientes, fornecedores e parceiros para a candidata vencedora. 

 1.12.  A  candidata  vencedora  se  obriga  a  não  u�lizar,  compar�lhar  ou  comercializar  quaisquer  dados  pessoais,  que 
 se  originem  e  sejam  criados  a  par�r  do  tratamento  de  dados  pessoais,  que  tenha  acesso  em  razão  de  contratação 
 oriunda deste certame. 

 1.13.  A  candidata  vencedora  obriga-se  a  manter  o  mais  absoluto  dever  de  sigilo  e  confidencialidade  rela�vamente 
 a  toda  e  quaisquer  informações  e  dados  pessoais  tratados  a  que  ela  ou  quaisquer  de  seus  diretores,  empregados 
 e/ou  prepostos  venham  a  ter  acesso,  conhecimento  ou  que  venha  a  lhe  ser  confiado  em  razão  da  celebração  e 
 execução do objeto deste certame. 

 1.14.  Decorrido  o  prazo  para  o  cumprimento  da  obrigação  legal  ou  judicial,  as  partes  deverão  destruir  todos  os 
 dados  e  informações  constantes  em  seu  arquivo  referentes  à  outra  que  não  sejam  necessários  para  cumprimento 
 de obrigação legal ou regulatória. 

 1.14.1  Caso  uma  das  partes  con�nue  a  tratar  os  dados  pessoais,  será  a  única  responsável  por  eventual 
 incidente  de  segurança,  bem  como  pelo  cumprimento  de  qualquer  direito  dos  �tulares  de  dados  ou  da 
 LGPD, mantendo a outra parte indene de qualquer responsabilidade 
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